INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021
Arq. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacha.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Fernando Garcia Estrada Cul: 2678 35183 0101
Nuamero de contrato: DGPCYN-029-1737-2021 Acuerdo Ministerial: 1003-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4689917-0
Numero de Factura: 868893975 Serie: FD8C392C
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: Noviembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 31,500.00 Plazo del Contrato: 16/09/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Delegacién de Recursos

Humanos de la Direccién General Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Brindé apoyo en el desarrollo y aplicacion de normas en materia presupuestaria relacionados al grupo de gasto 0.

b)  Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la evaluacion, control y desarrollo de mejoras a los procesos de ejecucién presupuestaria de las néminas.

€)  Brindé apoyo en las programaciones Yy reprogramaciones en la asignacion de recursos financieros para el grupo de gasto 0.

d)  Apoyéenla integracion de la proyeccién de gasto de nomina cuatrimestral y mensual.

e) Apoyé en el desarrollo de la ejecucion presupuestaria de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural.

f Apoyé en la elaboracién de matrices de control presupuestario a la Delegacion de Recursos Humano de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyeé en la solicitud de avales presupuestarios y financieros para el pago de planillas y néminas de personal contratado en los diferentes renglones presupuestarios
9 (011,021,031 y 029).

h) Apoyeé en la correcta elaboracion de oficios para modificaciones presupuestarias del grupo "0", dirigidos a los diferentes centros de costo de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural.

i) Apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos para la correcta ejecucion de los grupos de gasto 000, 400 y 900.
h} Apoyé en la elaboracién de documentos oficiales solicitados por las diferentes instituciones.
R)  Apoyé con otras actividades solicitadas.

losé Fernando Garcia Estrada Lic. Donny Vidal Reyes Ramirez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua |
(segiin Clausula de contrato:

Firma de Contratista Firma y sello de |’ Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausylé de contrato: Décima Primera)

dal Reyes Ramirez




